الموضوع : خطاب انهاء خدمات العامل  خلال فترة التجربه

السيد / 

بـناء عـلى توجيـهات مديـر عام الشركة ، نود إبلاغكم بإنهاء خدماتكم خلال فترة التجربة لأسباب إدارية تتعلق بالأداء والمردودية و السلوك خلال فترة التجربة ، الموافق …/…/،ونود اعلامكم ان اول يوم دوام كان في تاريخ …/…/ . 
ونحن على ثقة لتفهمكم الكامل للأسباب التي دعت الشركة لإتخاذ مثل هذا القرار.
الشركة تتعهد بتسوية وضعيتك حسب القانون الساري المفعول.
توقيع المعني بالأمر 
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